
 
 
Circ. n. 16                      Molfetta, 13.09.2019 

All’attenzione dei docenti 

Dei Responsabili Comunicazione interna,  

Ins. S. Andriani e prof.ssa M.C. Guastadisegni 

Dei Responsabili Comunicazione esterna,  

Ins. Nicoletta Minervini, Prof.ssa R. Scardigno 

Oggetto: Procedure di regolamentazione della comunicazione interna/esterna di attività, iniziative, eventi 
realizzati-da realizzare 

Al fine di razionalizzare e uniformare le procedure della comunicazione esterna (Sito istituzionale- pagina 
fb- testate giornalistiche on line- cartacee), si invitano i docenti a seguire le seguenti procedure: 

AZIONE TIPO DI COMUNICAZIONE CURATORE DESTINATARIO 
Attività di singola 
classe o gruppo 
ristretto 

1. Nota per pagina  
2. Comunicato per 

pagina fb o sito 
Corredo: 2-3 foto max 
o video (max 30 sec.) 

Docente responsabile 
dell’attività 

Responsabile 
comunicazione esterna 
del proprio ordine di 
scuola 

Attività per più classi 
all’interno di un 
percorso didattico in 
orizzontale o verticale, 
a cura di un referente  

1. Nota per pagina  

2. Comunicato per 
pagina fb o sito 

Corredo: 2-3 foto max o 
video (max 30 sec.) 

Referente/coordinatore 
del percorso 

Responsabile 
comunicazione esterna 
del proprio ordine di 
scuola 

Evento di rilevanza 
per tutta la Scuola 
(manifestazione finale 
di un percorso di 
sistema- incontro con 
testimoni rilevanti- 
ecc) 

1. Nota per pagina  

2. Comunicato per 
pagina fb o sito 

Corredo: 2-3 foto max o 
video (max 30 sec.) 
 

3. Invito a 
partecipare per 
autorità/ al Resp 
della 
comunicazione 
 

Referente/coordinatore 
del percorso 

Responsabile 
comunicazione esterna 
del proprio ordine di 
scuola 

 4. Articolo per testata 
giornalistica 

Responsabile 
comunicazione del 
proprio ordine di scuola 

Gruppi di lavoro diversi 
dagli organi collegiali 
(PNSD- Referenti-ecc) 

Verbali   Responsabile 
comunicazione interna 
del proprio ordine di 
scuola 



 
 
 

Si precisa che i testi destinati al Responsabile della comunicazione vanno consegnati, opportunamente 
corretti, in tempi utili per una comunicazione efficace. 

 

                   Il Dirigente scolastico 

                     Prof. Gaetano Ragno 

                Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
           ai sensi   dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 

 


